LISTE DE FORMULES DE POLITESSE
A LA FIN D’UN EMAIL (COURRIEL) OU D’UNE LETTRE

On utilise souvent une formule de politesse a la fin d’un email (courriel) ou

d’une lettre, et il faut choisir la formule de politesse qui correspond a votr
interlocuteur. e\’

Alors, voici quelques formules de politesse utilisées plus ou moins co %e?\t
en francais.

1/ Formules de politesse formelles a la fin d’une
administrative et officielle : pour un supérie
un client / pour une lettre de motivatio
d’emploi...

n demandeur

@

Veuillez agréer, Madame, Xpression de mes sentiments
respectueux.
Veuillez croire, cher-Monsieur, a mes sentiments cordiaux et respectueux.
Je vous prie de rec adame la Directrice, mes respectueuses
salutations.
Je vous prie d’agréer, Monsieur le Directeur, I’expression de mon profond
respect. v
le vous%d’a’gréer, Monsieur, I'assurance de mon profond respect.
Recesez, dame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
Rece adame, Monsieur, mes sinceres salutations.
% s prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
illez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
euillez agréer, Madame, Monsieur, mes meilleures salutations.
Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, I’assurance de ma considération
distinguée.
Je vous prie d’agréer, Madame, mes respectueux hommages.
Je vous prie d’agréer, Monsieur, ma parfaite considération.

Je vous prie de bien vouloir croire, Monsieur, en I'assurance de mes
respectueuses et honorables salutations.

°
o @
Veuillez agréer, Madame, sx&bexpressmn de mon profond respect.
:iﬁj e




Je vous prie de croire, Monsieur, en I'assurance de ma plus haute
considération.

Je vous prie de croire, Madame, en I'expression de mes plus
respectueuses salutations.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, I'expression de mes
honnétes et respectueuses salutations.

Je vous prie de bien vouloir croire, Monsieur, en I'assurance de ma Q
considération. \'

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, |'expression de mes K .
honnétes et respectueuses salutations.

Recevez, Monsieur, mes salutations distinguées. Q
Nous vous prions d’agréer, Monsieur, |'expression de Qos Qﬁts

respectueux et dévoués.

Nous vous prions de croire, Monsieur, a I'expressio sentiments les
plus dévoués.

Je vous prie d'agréer, Madame/Monsieur, |'ex %n de ma
considération distinguée.

En vous demandant de bien vouloir accepter salutations distinguées.
En vous remerciant de I'attention ql@usporterez a ma demande.

Avec mes remerciements, je vg trouver ici, Madame/Monsieur,
I'expression de mes sentim smués.
Avec mes respectueux me%e vous prie d’agréer, Monsieur,
Madame, I'expression de ma considération la plus distinguée.
Dans I'attente de votre accord, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur,
mes salutations Ses.
Je reste a vot on pour convenir d’un rendez-vous afin de vous
démontrer ma mativation lors d’un entretien.
Si mon profirvous intéresse, rencontrons-nous. Je vous prie d’agréer,
Madarrmongeur, mes respectueuses salutations.
Dan% e de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame,
sieur, mes sinceres salutations.
D ‘attente d’une réponse de votre part, je vous prie, Monsieur,
dame, de bien vouloir recevoir mes plus respectueuses salutations.
ans I'attente d’une réponse que j'espére favorable, je vous prie de
recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
Je reste disponible pour un entretien que vous voudrez bien me fixer et,
dans I'attente de vous rencontrer afin d’approfondir ma candidature, je

vous prie de croire, Madame, Monsieur, en mes respectueuses
salutations.




2/ Formules de politesse classiques pour la fin d’un email

- Cordialement.

- Sincerement.

- Sinceres salutations.

- Bien cordialement. Q
- Bien sincerement.

- Cordialement votre.
- Sincéerement votre.

\ .
- Bien avous. Q:‘

- Bonne réception.

- Bonne continuation. \

- Envous souhaitant cordialement une excellente j JOU

- Avec mes salutations.

- Avec mes remerciements. Q
®

.
3/ Formules de politesse amical@n officielles (moins

formelles que les preceden

- Veuillez croire a e|II r souvenir.

- Veuillez trouver | i ance de mon amitié.

- Recevez, avec on amitié, mes salutations distinguées.
- Recevez, cher am|, es sinceres salutations.

- Amitiés

- Am|c

- adame Monsieur, a mes sentiments les meilleurs.

ez trouver ici 'assurance de mon amitié.
0 outes mes amitiés.
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